Contrato de Prestacao de Servigos Profissionais
Pelo presente instrumento particular de Contrato de Prestagio de Servigos Contébeis, de
um lado a INSTITUICAO ALLAN KARDEC ALICE PEREIRA com sede na, Rua Ipacaet,
51 Jardim Presidente Dutra, inscrita no CNPJ (MF) sob n.° 44.277.424/0001-73,
doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representada pela Presidente Sra.
Elizabeth Serrano Rochlus, brasileira, casada, do lar, residente e domiciliada na Rua
Pedro Mendes, 82 - Artur Alvim - Sao Paulo - SP - CEP 03565-030, carteira de identidade:
n.° 6.009.909-4, expedida pela SSP/SP e do CPF n.° 883.054.738-72, e o Escritério
Contébil ALLEGRINI ASSESSORIA CONTABIL ME localizado na Rua Maragogipe, 153 -
Jardim Presidente Dutra - Guarulhos - SP, inscrito CPF n.°255.707.208-71, representado
pelo profissional da Contabilidade Elaine Allegrini, registrado no CRC/SP 1SP2219980-6,
~ Categoria Contador, doravante CONTRATADA, mediante as clausulas e condigbes

.seguintes, tem justo e contratado que se segue:

CLAUSULA PRIMEIRA. O profissional contratado obriga-se a prestar seus servigos
profissionais ao contratante, nas seguintes areas:

1. CONTABILIDADE

1.1. Classificag8o e Escrituracdo da contabilidade de acordo com as normas e principios
contabeis vigentes;

1.2. Elaborag&o de Balango Patrimonial e demais Demonstracdes Contabeis obrigatérias;
1.3. SPED Contabil Anual;

1.4. SPED ECF Anual;

1.5. Ativo Permanente, orientac80o na manutengido mensal como: inclusdo e baixas e
calculos mensais de depreciacao;

1.6. Envio mensal da DCTF;
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1.8. Envio SPED Contribuicdes (quando obrigatério);

1.9. Assessoria na obten¢do de CNDs Federais, Estaduais e Municipais;

1.10. Atendimento a Auditoria.

2. OBRIGACOES FISCAIS

2.1. Orientac&o e controle de aplicagdo dos dispositivos legais vigentes, sejam federais,
estaduais ou municipais.

2.2. Elaboragdo dos registros fiscais obrigatorios, eletrdnicos ou ndo, perante os orgaos
municipais, estaduais e federais, bem como as demais obrigacies que se fizerem
necessarias. '

2.3. Atendimento as demais exigéncias previstas na legislacdo, bem como aos eventuais
procedimentos fiscais.



3. DEPARTAMENTO DE PESSOAL

3.1. Registros de empregados e servicos correlatos;

3.2, Elaboragdc da folha de pagamentc dos empregados, bem como das guias de
recolhimento dos encargos sociais e fributos afins;

3.3. Elaboragéo Anual RAIS e DIRF;

3.4. Apontamento de cartdes de ponto;

3.5. Atendimenio das demais exigéncias previstas na legislagdo, bem como eventuais
procedimentos de fiscalizagio;

3.6. As homologagdes de rescisoes de contrato de trabalho dos empregados serdo feitas
pela CONTRATANTE.

3.7. Adequacgao/Manutencgdo do e-Social.

4. AREA ADMINISTRATIVA E OBRIGACOES ENTIDADES FILANTROPICAS

4.1. Elaboracio de Orcamento Anual, de acordo com as orientagdes da CONTRTANTE;
4.2. Assessoria ha Manutengdo/Renovagéo de Certificado de Fins Filantrdpicos;

4.3. Assessoria na Manuteng2o/Elaborag2o de documentaces solicitadas a Entidade
» relacionadas a Contabilidade e Trabalhista.

CLAUSULA SEGUNDA. A contratada assume inteira responsabilidade pelos servigos
técnicos a que se obrigou, assim como pelas orientagdes que prestar.

CLAUSULA TERCEIRA. A contratante se obriga a preparar, mensalmente, toda a
documentacéo fisco-contabil e de pessoal, que devera ser disponibilizada a contratada
em tempo habii, conforme cronograma pactuado enire as partes, a fim de que possa
executar seus servigos na conformidade com o citado neste instrumento.

PARAGRAFO PRIMEIRO. Responsabilizar-se-a a contratada por todos os documentos a
ela entregue pela contratante, enquanto permanecerem sob sua guarda para a
CONSECUGan UoS SErvIGUS paciuados, salvo comprovados casos foriuitos e motivos de
forga maior.

PARAGRAFO SEGUNDO. A Contratante tem ciéncia da Lei 9.613/08, alterada pela Lei
12.683/2012, especificamente no que trata da lavagem de dinheiro, regulamentada pela
Resolugdo CFC n.® 1.445/13 do Conseino Federal de Conlabiiidade.

CLAUSULA QUARTA. A contratante se obriga, antes do encerramento do exercicio
social, a fornecer ao coniratada a Carta de Responsabilidade da Administragao.
CLAUSULA GUINTA. As orientagbes dadas peia coniraiada deverdo ser seguidas peia
confratante, eximindo-se a primeira das conseqiiéncias da n&o observancia do seu
cumprimento. :
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